Anexa nr. 1 la Hotararea nr. 50 /2022
_ " REGULAMENT |
privind masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia
proiectelor de hotéirari ale Consiliului local Zapodeni

Capitolul I
Dispozitii generale

Art. 1. - (1) Consiliul local are initiativa si hotédraste, in conditiile legii, in toate problemele de interes
local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autorititi ale administratiei publice locale sau
centrale.

(2) In exercitarea atributiilor ce i revin, consiliul local adopti hotirari, acte administrative cu caracter
normativ sau individual, in limitele stabilite prin Constitutia Romaniei sau lege si numai in domeniile in care are
competente $i atributii legale.

Art. 2. - (1) Hotararile consiliului local se initiaza, se elaboreazi, se adoptd si se aplica In conformitate cu
dispozitiile Constitutiei Romdniei, ale O.U.G. nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, ale Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si cu principiile ordinii de drept. :

(2) La initierea si elaborarea proiectelor de hotiréri se va avea in vedere caracterul de acte administrative
de autoritate subordonate legii, hotararilor si 'ordonangelor Guvernului, altor acte de nivel superior sau de acelasi
nivel cu care se afla in conexiune, precum si cu reglementrile comunitare.

(3) Reglementirile cuprinse in hotirérile consiliului local nu pot contraveni unor prevederi din acte
normative de nivel superior si nici nu pot contraveni principiilor si dispozitiilor acestora.

(4) Secretarului general ii revine sarcina de a verifica daci proiectul de hotardre este conform cu
prevederile legale, daci se integreazi organic in sistemul legislatiei si dacd nu depéseste competenta consiliului
local.

Art. 3. - Hotérérile consiliului local se adopti pentru organizarea executirii ori executarea in concret a
legilor si a celorlalte acte normative de nivel superior cu respectarea termenelor stabilite de acestea precum si a
propriilor hotarari.

Capitolul IT
Initierea, elaborarea, redactarea, structura si continutul proiectelor de hotéirari

Art. 4. - (1) Proiectele de hotarére pot fi initiate de primar, de consilierii locali sau de cetdteni, denumiti
in continuare initiatori. .s '

(2) Redactarea proiectelor de hotarari se face de citre initiator, in conformitate cu normele de tehnica
legislativd, cu sprijinul secretarului general al comunei Zipodeni si al compartimentelor de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului.

Art. 5. - (1) Initiatorii au obligatia de a prezenta alituri de proiectul de hotirare si un referat de aprobare,
ca instrument de prezentare si de motivare a acestuia, in care se vor arita succint:

a) cerintele care justifica interventia normativa, atat din punct de vedere al legalititii si al oportunittii, cat
si al eficientei si eficacittii;

b) efectele avute in vedere prin noua reglementare in functie de obiectul reglementarii;

c) fazele parcurse in pregitirea proiectelor, evidentiindu-se sursele de documentare, evaluari statistice,
specialistii consultanti si alte asemenea surse de informare utilizate;

d) referiri la avizele obtinute si, dupa caz, influenta acestora asupra proiectelor;

e) mentiuni, dupd caz, daci se impune modificarea, completarea/revocarea/incetarea aplicabilitatii sau
abrogarea unor hotérari anterioare in materia respectiva.

(2) Referatele de aprobare ale proiectelor de hotdrari se semneazi de initiatori.

!



Art. 6. — Proiectul de hotdrare insotit de referatul de aprobare si de alte documente de prezentare si de
motivare, se fnainteazd de citre initiator secretarului general al comunei Zapodeni, care are obligatia nregistrarii
acestora.

Art. 7. — (1) Proiectul de hotarare Insotit de referatul de aprobare si de alte documente de prezentare si de
motivare, se inainteaza de citre secretarul general al comunei Zapodeni compartlmentelor de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului in vederea analizzrii si intocmirii rapoartelor de specialitate.

(2) Nominalizarea compartimentelor de resort cirora li se transmit proiectele de hotardri, precum si
celelalte documente, se face de catre primar impreuni cu secretarul general al comunei Zapodeni.

Art. 8. - (1) Raportul de specialitate trebuie si contina situatia existents, motivele de fapt si de drept care
au condus la necesitatea initierii proiectului de hotirare, solutia propusa.

(2) Raportul de specialitate impreuni cu eventualele anexe, va fi intocmit si semnat In termen de maxim 3
zile, de la primirea proiectului de hotérare si va fi inaintat secretarului general al comunei Zdpodeni.

Art. 9. - Documentele de motivare se redacteazi intr-un stil explicativ, clar, folosindu-se terminologia
proiectului de act administrativ pe care 1l prezinti. Motivarea trebuie si se refere la forma finala a proiectului de
act normativ. Dacd pe parcurs s-au adus unele modificiri proiectului de hotérare, ca urmare a propunerilor si
observatiilor primite, in conditiile legii, motivarea initiald trebuie reconsiderat in mod corespunzator.

Art. 10. - (1) Partile constitutive ale unui proiect de hotirare se structureazi astfel:

a) antet, care confine: denumirea unititii administrativ-teritoriale — Comuna Zapodeni, precum si numérul
de Inregistrare;

b) titlul proiectului de hotarare — trebuie si cuprindd denumirea proiectului 'de hotérare, precum si obiectul
reglementdrii exprimat sintetic, astfel: proiect de hotirare privind/pentru. In cazul in care prin hotarare se
modifica ori se completeazi o altd hotirare, titlul va exprima operatiunea de modificare sau de completare a
hotérarii avutd in vedere;

¢) preambul — enunta in sinteza, scopul si dup caz, motivarea proiectului de hotérére, temeiul de fapt si
de drept. In preambul se mentioneaza raportul de specialitate al compartimentului de resort, avizele consultative
ale comisiilor de specialitate ale consiliului local, alte avize prevédzute de lege, dupd caz, precum si temeiurile
Juridice pe baza si in executarea cirora proiectul de hotarare a fost initiat.

d) formula introductiva: constd intr-o propozitie care cuprinde sintagma: “Consiliul local Zipodeni
adoptd prezenta hotdrdre”;

e) partea dispozitiva a actului administrativ — reprezinti continutul propriu-zis al proiectului de hotarare;

f) atestarea autenticitatii — proiectul de hotirdre se semneazi de citre initiator si se avizeazd pentru
legalitate de cétre secretarul general al comunei Zipodeni, se dateazi si se numeroteaza.

(2) Ultimul articol dintr-un proiect de hotirare va cuprinde preciziri despre comunicarea actului
administrativ i publicarea acestuia Tn Monitorul oficial local.

Art. 11. - (1) La redactarea unui proiect de hotérére se pot folosi, ca si parti componente a acestuia, anexe
care contin prevederi ce cuprind exprimari cifrice, desene, tabele, planuri etc.

(2) Pot constitui anexe la un proiect de hotirare reglementdrile ce trebuie aprobate de consiliul local, cum
sunt: regulamente, statute, metodologii, norme cu caracter predominant tehnic, etc.

Art. 12. - (1) Proiectele de hotarari nsotite de referatele de aprobare ale acestora si de alte documente de
prezentare si de motivare se transmit de secretarul general al comunei Zipodeni, comisiilor de specialitate ale
consiliului local In vederea dezbaterii si intocmirii avizelor.

(2) Nominalizarea comisiilor de specialitate cdrora li se transmit proiectele de hotrari, precum si celelalte
documente, se face de citre primar impreuna cu secretarul general al comunei Zapodeni.

(3) Dupa examinarea proiectului de hotarére, comisia de specialitate a consiliului local emite un aviz cu
privire la adoptarea sau, dupa caz, respingerea proiectului.

(4) Avizul comisiei se transmite secretarului general al comunei Zipodeni, care dispune masurile
corespunzatoare fnaintarii lui catre consilierii locali si catre initiatori, dupd caz, cel mai tarziu in ziua sedintei.

(5) Avizul comisiei trebuie intocmit in termen de maxim 30 de zile de la fnregistrarea proiectului de
hotérare.



6) In situatia  sedintelor extraordinare, sau extraordinare convocate de indatd, rapoartele
compartimentelor de specialitate si avizele comisiilor se intocmesc in procedurd de urgents, cel tarziu odati cu
data stabilitd pentru sedinta de consiliu local.

Art. 13. - Proiectele de hotarari insotite de referatele de aprobare si raportul compartimentului de
specialitate se transmit concomitent, in copie, autoritatilor si institutiilor publice in vederea avizarii acestora, daci
prevederile legale o impun, in functie de obiectul reglementdrii, care au obligatia si analizeze si s& comunice
initiatorului eventuale observatii si propuneri, in termen de 3 zile de la primire.

Art. 14 - (1) Secretarul general al comunei Zapodeni va verifica indeplinirea conditiilor de forma si de

(2) Daci 1n urma analizei, secretarul general al comunei Zipodeni constati nerespectarea prevederilor
unor acte normative, va restitui proiectul de hotirare si celelalte documente pentru a fi reficute in concordanti cu
propunerile legale.

(3) In situatia in care intre initiator si secretarul general al comunei Zapodeni existd puncte de vedere
diferite, proiectul de hotirare va fi Tnaintat consiliului local cu aviz nefavorabil care va fi anexat si prezentat in
sedinta consiliului local. '

' (4) Avizul nefavorabil trebuie emis scris si motivat.

Capitolul III
Dezbaterea si adoptarea proiectelor de hotiirari
Art. 15. - (1) Proiectele de hotarari incluse pe ordinea de zi aprobati de consiliul local vor fi dezbatute s

adoptate cu respectarea prevederilor Ordonantei de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ,
cu modificérile si completirile ulterioare. : :

@) in situatia In care un proiect de hotirare este inscris pe ordinea de zi a sedintei consiliului local firi
avizul secretarului general al comunei Zapodeni, presedintele de sedinta va solicita initiatorului s motiveze i psa
acestuia pentru a da posibilitatea consilierilor si voteze in cunostinta de cauza.

(3) In situatia in care avizul de legalitate al secretarului general asupra proiectului de hotirare este dat cu
obiectiuni, se va da obligatoriu cuvantul acestuia pentru a motiva obiectiile.

Art. 16. - (1) Dezbaterea proiectului de hotirire va fi precedatd de prezentarea de citre initiator a
referatului de aprobare si a raportului de specialitate.

(2) Dezbaterea proiectelor de hotirare sau a problemelor se face, de reguls, in ordinea in care acestea sunt
inscrise pe ordinea de zi aprobati.

(3) Presedintele de sedinti este obligat si asigure luarea cuvantului de citre initiator pentru sustinerea
proiectului de hotarare ori de care ori acesta o solicitd, in conditiile regulamentului de organizare si functionare al
consiliului local.

(4) Consilierii locali participa la dezbateri in ordinea inscrierii la cuvént. Consilierii locali sunt obli gati ca
in cuvantul lor s3 se refere exclusiv la problema care formeazi obiectul dezbaterii.

(5) In cursul luirilor de cuvant pot fi prezentate oral amendamente privind problemele de
redactare sau alte aspecte mai putin importante.

(6) Discutarea articolelor incepe cu amendamentele. In cursul dezbaterilor, consilierii, initiatorul sau
grupurile de consileri, pot propune amendamente scrise la modificdrile intervenite in urma examinirii si
definitivarii proiectului de hotirare in comisiile de specialitate.

(7) In cazul in care amendamentele au consecinte importante asupra proiectului de hotérare, presedintele
de sedintd 1l poate trimite spre avizare comisiilor de specialitate. In acest caz, atat autorul amendamentelor cat si
initiatorul, fsi pot sustine amendamentele in cadrul comisiilor de specialitate.

(8) Discutarea amendamentelor incepe cu cele prin care se propune suprimarea unora din textele cuprinse
in articolul supus dezbaterii si dupa aceea cu cele privind modificarea sau completarea acestuia. Consiliul local se
va pronunta asupra fiecdrui amendament, afari de cazul in care adoptarea unora exclude acceptarea celorlalte.

Art. 17. — (1) Dupi incheierea dezbaterilor generale si pe articole, se supune la vot fiecare articol in parte
si proiectul de hotirare in ansamblul siu.

(2) Inaintea incheierii dezbaterilor, initiatorul proiectului de hotirare poate cere, motivat, retragerea
proiectului de pe ordinea de zi sau aménarea votului intr-o sedinta viitoare.



Art. 18. - (1) Daca in urma dezbaterilor din sedinta consiliului local se impun modificiri de fond in
continutul proiectului de hotirare, la propunerea primarului, a secretarului general sau a consilierilor locali sicu
acordul majoritatii consilierilor locali prezenti, presedintele de sedinta transmite proiectul de hotérare, in vederea
reexamindrii de catre initiator si de citre compartimentele de specialitate.

(2) Proiectele de hotarari respinse de consiliul local nu pot fi readuse in dezbaterea acestuia in cursul
aceleiasi sedinte. _

Art. 19. - (1) Dupi desfisurarea sedintei, hotararile consiliului local se semneazi de citre presedintele de
sedintd si se contrasemneazi, pentru legalitate, de citre secretarul general al comunei Zapodeni.

(2) In cazul in care presedintele de sedintd refuza, in scris, si semneze, hotdrdrea consiliului local se
semneaza de cel putin 2 consilieri locali dintre cei care au participat la sedint3.

Art. 20. - Dupi intrarea in vigoare, pe durata existentei unei hotarari pot surveni unele evenimente,
precum: modificarea, completarea, revocarea/incetarea aplicabilitatii sau abrogarea.

Art. 21. - (1) Modificarea constd in schimbarea expresd a textului unuia sau mai multor articole ori
alineate, dandu-le o noud formulare. Pentru exprimarea normativi a intentiei de modificare se nominalizeazs
expres textul vizat, cu toate elementele de identificare. Proiectul -de hotérére se formuleazi utilizindu-se sintagma
»Se modificd art. ... din hotdrdrea nr. ... privind ..., care va avea wrmdtorul confinut/cuprins: ”, urmati de
redactarea noului text.

(2) Modificarea ori completarea unei hotéarari este admisa numai daci nu se afecteazi conceptia generali
sau caracterul unitar al acestora, ori daci nu priveste intreaga sau cea mai mare parte a reglementirilor. In caz
contrar, ele se tnlocuiesc cu o noui reglementare, urmand si fie in intregime abrogate.

Art. 22. - Reglementirile de modificare si completare se incorporeazi in actul de bazi la data intrarii lor
in vigoare, identificindu-se cu acestea, iar interventiile ulterioare de modificare sau completare vor fi raportate tot
la actul de baza. ' .

Art. 23. - (1) Completarea unei hotirari consti in introducerea unei dispozitii noi, cuprinzand solutii si
ipoteze suplimentare, care se adaugd elementelor structurate existente prin utilizarea urmitoarei formule de
exprimare: ,,Se aprobd completarea hotdrdrii nr. ... privind ..., cu art/alin. ..., care se introduce dupd art.
.Jalin. ... si care va avea urmdtorul continut/cuprins: ... “.

(2) Actul de completare poate si dispuni renumerotarea articolelor actului completat si republicarea lui,
sau ca acestea sd dobandeascd numarul structurilor corespunzatoare din textul vechi, insotite de un indice cifric
pentru diferentiere. .

Art. 24. - Revocarea/incetarea aplicabilititii unei hotirari consta in retractarea actului administrativ valid
prin care se pune capdt, se inliturd sau inceteazi efectele acestui act.

Art. 25. - (1) Prevederile cuprinse intr-o hotérare, contrare unei reglementiri de acelasi nivel ulterioare
sau de nivel superior, aparute ulterior, vor fi abrogate, in mod expres, cu referire la actul administrativ care se
abrogi.

(2) Abrogarea poate fi totali sau partiali.

(3) In cazul abroggrilor partiale, intervenite succesiv, ultima abrogare se va referi la intregul act normativ,
nu numai la textele rdmase n vigoare. '

(4) Abrogarea unei hotarari, partiald sau totald, are intotdeauna caracter definitiv, nemai putindu-se repune
in vigoare.

(5) Abrogarea poate fi dispusi, de reguld, printr-o prevedere distinctd in finalul unei dispozitii care
reglementeazi o anumita problematici, daci aceasta afecteazi reglementiri conexe anterioare.

CAPITOLUL 1V o
DEZBATEREA PUBLICA A PROIECTELOR DE HOTARARI
Art. 26. - (1) Proiectele de hotarari cu caracter normativ-care urmeaza a se discuta in sedintele consiliului

local se aduc la cunostinta locuitorilor comunei cu cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre analizd, avizare si
adoptare, printr-un anunt inserat pe site-ul primariei si afisat la sediu intru-un spatiu accesibil publicului.

(2) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de hotdrare cu relevanti asupra mediului de afaceri se
transmite de cétre initiator asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite, pe domenii specifice de
activitate.



(3) Proiectul de hotérare cu caracter normativ se transmite spre analiza si avizare autorititilor publice
interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate.

Art. 27. - (1) Daci o asociatie legal constituita sau o alti autoritate publicd a cerut in scris organizarea de
intélniri pentru dezbaterea publica a proiectelor de hotdrari cu aplicabilitate generald, acestea se organizeazi in cel
mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde urmeazi s fie organizate.

(2) Proiectele de hotarari in cazul cirora se impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitirii unei
grave atingeri aduse interesului public, se supun adoptarii in procedura de urgenta.

(3) La dezbaterea publica vor participa in mod obligatoriu initiatorul proiectului de hotarare si personalul
din compartimentul de specialitate care a redactat raportul de specialitate, precum si reprezentantii autoritatilor
publice sau ai asociatiei legal-constituite care au solicitat organizarea dezbaterii publice.

(4) Dezbaterile, propunerile si sugestiile participantilor se consemneazi intr-un proces verbal si se
transmit, Impreuna cu recomanddrile scrise, initiatorului proiectului.

(5) Dacd in urma propunerilor si observatiilor primite s-au adus modificiri proiectului de hotdrére si
referatului de aprobare, acestea vor fi reformulate in mod corespunzitor, astfel incit si se refere la forma
proiectului de hotarare care va fi transmis spre avizare compartimentului de specialitate.

(6) Dupa definitivare, originalul proiectului de hotirare insotit de referatul de aprobare, reficute conform
modificérilor operate, se transmit spre avizare compartimentului de specialitate, n termen de maxim 3 zile de la
primirea proiectului de hotirare, in forma finala.

(7) In situatia n care intre initiator $i compartimentul de specialitate avizator existi puncte de vedere
diferite, proiectul de hotdrare va fi avizat in termen de maximum 3 zile de la primirea acestuia, cu obiectiuni, care
vor fi anexate si prezentate in cadrul sedintei ordinare a consiliului local.

Capitolul V
Comunicarea, aducerea la cunostint si intrarea in vigoare a actelor administrative
Art. 28. - (1) Secretarul general al comunei Zapodeni comunici hotirarile prefectului in cel mult 10 zile

lucratoare de la data adoptirii.

(2) Hotérérile consiliului local se comunica primarului.

(3) Comunicarea, insotita de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se face in scris de citre
secretarul general al comunei Zdpodeni.

(4) Hotarérile se aduc la cunostintd publici si se comunicd, in conditiile legii, prin grija secretarului
general al comunei Z&podeni. -

(5) Hotarérile se publica, pentru informare, in format electronic si In Monitorul Oficial Local.

Capitolul VI
Dispozitii finale

Art. 29. - Referatele de aprobare, avizele, variantele si formele succesive ale proiectelor de acte
administrative care fac obiectul reglementirii prin prezentul regulament, precum si originalul hotirarii se
pastreaza la secretarul general al comunei Zipodeni, astfel incat si se asigure cdnoagterea intregului proces de
elaborare a actelor respective. '

Art. 30. - (1) In situatia in care impotriva unei hotérari a consiliului local se introduce actiune la instanta
de contencios administrativ, secretarul general al comunei Zipodeni va comunica aceasta de indati initiatorului si
consiliului local, care vor reanaliza actul respectiv, pronuntindu-se cu propuneri de mentinere, de modificare
si/sau completare ori revocare a acestora.

(2) Punctele de vedere ale initiatorului proiectelor de hotdrare, ale consiliului local si ale
compartimentelor de resort, dupa caz, vor fi comunicate contestatarului.

(3) Primarul va lua masuri pentru sustinerea in fata instantelor de judecati a legalitatii si temeiniciei
actelor ce fac obiectul contestatiilor. "

Art. 31. - Prevederile prezentului regulament se completeazi cu prevederile regulamentului de organizare
si functionare a Consiliului local al comunei Zipodeni, precum si cu alte dispozitii cuprinse Tn acte normative
specifice in vigoare sau care apar dupa adoptarea prezentului regulament.

Art. 32. - Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin hotérare a consiliului local, in
conditiile legii si cu respectarea normelor de tehnici legislativa.



acesteia prin publicarea pe site- ul institutiei la adresa WWw.primariazapodeni.ro in sectiunea

Monitorul Oficial Local,
(2) Procedurile de publicitate prevazute la alin. (2) vor fi efectuate si pentru

Registrul dispozitiilor emise de primarul comunei.
(3) Prin grija secretarului general, dispozitia emisa va fi comunicata catre

compartimentele de resort, catre persoana/persoanele vizate in continutul dispozitiei si spre
efectuarea publicitatii prin afisare la sediul institutiei.
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